
DIRUEMAILEA / SUBVENCIONA: ANTOLATZAILEA / ORGANIZA: 

 

 

 

IKASTAROA / CURSO: 

EXCEL AURRERATUA / EXCEL AVANZADO 
 

 
 

 DATAK / FECHAS: URRIAK 28, 29 eta 30 OCTUBRE (12 horas) 

 ORDUTEGIA / HORARIO: 9:00 - 13:00 horas (4 orduko 3 lanaldi / 3 jornadas de 4 horas)  
 LEKUA / LUGAR: MURGIA 
 GAIAK / PROGRAMA:  

1.- GESTIÓN Y ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS EN EXCEL 
✓ Trabajo con múltiples archivos y libros relacionados 
✓ Gestión de conexiones entre hojas y libros 
✓ Importación de datos desde archivos CSV y otras fuentes externas 
✓ Diferencia práctica entre trabajar con rangos y tablas 

2.- ANÁLISIS DE DATOS CON FUNCIONES AVANZADAS 
✓ Uso de funciones condicionales (SI, SI.CONJUNTO) 
✓ Funciones de búsqueda (BUSCARV, BUSCARX, INDICE, COINCIDIR) 
✓ Funciones estadísticas avanzadas (SUMAR.SI, CONTAR.SI, PROMEDIO.SI) 
✓ Uso de funciones de texto (IZQUIERDA, DERECHA, EXTRAE, CONCAT, TEXTO) 

3.- OPTIMIZACIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DATOS 
✓ Consolidación de datos de diferentes hojas/libros 
✓ Creación y gestión de esquemas y subtotales 

 

✓ Trabajo con listados extensos (ordenación, filtros avanzados, 
eliminación de duplicados) 

✓ Validación de datos para evitar errores en la captura 
4.- PRESENTACIÓN DE DATOS PARA ANÁLISIS Y TOMA DE DECISIONES 

✓ Formatos condicionales avanzados 
✓ Tablas dinámicas: creación, segmentaciones y personalización 
✓ Gráficos dinámicos tipo cuadro de mando 
✓ Impresión de datos: ajustes y configuraciones 

5.- TRABAJO CON DATOS EXTERNOS 
✓ Uso de Power Query para importar, transformar y combinar datos 
✓ Trabajo con datos de fuentes externas (bases de datos, web, etc.) 
✓ Macros sin programación 

 NORI ZUZENDUTA / DIRIGIDO A: Eskualdeko langile, enpresaburu, ekintzaile eta langabetuei / Personas trabajadoras, empresarios/as, 
emprendedores/as y desempleados/as de la comarca.  

 MATRIKULA / MATRICULA: Dohainik / Gratuita 
 PLAZA KOPURU MUGATUAK / PLAZAS LIMITADAS: izen-ematearen hurrenkera jarraituko da / se respetará el orden de inscripción 
 INFORMAZIOA ETA IZENA EMATEA / INFORMACION e INSCRIPCION: 

Gorbeialdeko Kuadrilla / Cuadrilla de Gorbeialdea 
Udaletxe plaza 1, 1, 01130 Murgia (Araba) 

945 43 01 67 / ekonomia@gorbeialdea.eus 

 

mailto:ekonomia@gorbeialdea.eus

